
รูปแบบจดหมายสมัครงาน (กระดาษสขีาว A4) 
 
 
 

สาขาวิชาวิศวกรรมเคร่ืองกล 
สํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
111 ถ.มหาวิทยาลัย ต.สุรนารี 
อ.เมือง  จ.นครราชสีมา 30000 

30  มกราคม 2555 

เร่ือง   สมัครงานสหกิจศึกษา 

เรียน   ผู้จัดการฝ่ายทรัพยากรบุคคล  บริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม จํากัด 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย    1. ใบสมัครงานสหกิจศึกษา 
                        2. ประวัติย่อ 
                        3. สําเนาใบแสดงผลการศึกษา 

                        ย่อหน้า 1 ………(เกร่ินนํา : อ้างถึงเหตุผลท่ีสมัครงานกับสถานประกอบการ...................................   
แหล่งท่ีมาของข้อมูลสถานประกอบการ  ระบุตําแหน่งท่ีต้องการสมัครงานฯลฯ ) …………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………….                             

                        ย่อหน้า 2 ………(อธิบายคุณสมบัติของนักศึกษาท่ีตรงกับตําแหน่งงานหรือลักษณะงานท่ีสมัคร 
ท้ังความรู้ทางวิชาการ ทักษะความถนัดทางด้านปฏิบัติ ประสบการณ์  ผลงานหรือรางวัลท่ีเคยได้รับ  ความสนใจพิเศษ
บุคลิกภาพ กิจกรรมท่ีทําระหว่างศึกษา ฯลฯ)....................................................................................................……… 

                        ย่อหน้า 3 ………(ยืนยันว่ามีความสนใจสมัครงานกับสถานประกอบการ ยินดีให้สัมภาษณ์หรือให้ 

ข้อมูลเพ่ิมเติม หรือสามารถติดต่อกลับได้ทางโทรศัพท์ หรืออีเมล์ ฯลฯ)  ................……………………………… 

                         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                                                               ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                                            (นายฉลาด   เก่งทุกงาน)  
โทรศัพท์ : 08-9999-9999 
E-mail : coop@sut.ac.th 

2.5 ซ.ม. 

2.5 ซ.ม. 

2.5 ซ.ม. 

ขอบกระดาษ 

กึ่งกลางหน้ากระดาษ 

2.5 ซ.ม. 


