
            ขั้นตอนการขออนุมัตดิ าเนินโครงการและงบประมาณด าเนินกิจกรรมนักศึกษา 

 
 
 
 

 
 
 

 

นายกองค์การบริการ องค์การนักศึกษา 
ลงนาม 

 
 

ประธานสภานักศึกษา 
ลงนาม 

  
 

อาจารย์ท่ีปรึกษาองค์การบริหาร/สภานักศึกษา/องค์การบัณฑิต/ชมรม 
ลงนามในเอกสาร 

 
 

ประธานชมรม 
ลงนามในเอกสาร 

 
 

เสนองานกิจกรรมนักศึกษา 
(ลงรับเอกสาร/ตรวจสอบงบประมาณ/เสนอโครงการ) 

 
 
 
 
 

เสนองานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 
(ลงรับเอกสาร/เสนอหัวหน้าส่วนกิจการนักศึกษา/เห็นชอบ) 

องค์การบริหาร/สภานักศึกษา/องค์การบัณฑิต/ชมรม 
(เตรียมเอกสารและเสนอที่ปรึกษาลงนาม) 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหาร/สภานักศึกษา/องค์การบัณฑิต/ชมรม 
รับเอกสารที่อนุมัติแล้ว ที่งานกิจกรรมนักศึกษา 

ประธานชมรม น าบัตรประชาชนมาด้วย เพื่อยืมเงินทดรองจ่าย 
 
 

องค์การบริหาร/สภานักศึกษา/องค์การบัณฑิต/ชมรม 
ส่งเอกสารการเบิกจ่าย  ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน (ใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้อง) 

 ภายใน 15 วัน หลังจากเสร็จสิ้นการด าเนินโครงการ 
 

 

งานกิจกรรมนักศึกษา 
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

 
 

องค์การบริหาร/สภานักศึกษา/องค์การบัณฑิต/ชมรม 
ส่งเอกสารเบิกจ่าย คืนเงินทดรองจ่าย ที่งานกิจกรรมนักศึกษา 

 
 

องค์การบริหาร/สภานักศึกษา/องค์การบัณฑิต/ชมรม 
ส่งรายการประเมินผลโครงการ ต่องานกิจกรรมนักศึกษา (จ านวน 2 ชุด) 

 

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
ลงนามอนุมัติจัดกิจกรรม 


