 แบบรายงาน แผน – ผล การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการจัดการความรู้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
หน่วยงาน : ส่วนสารบรรณและนิติการ
วันที่เริ่มต้นของการดำเนินการตามแผน : ……………………………………..…………..
ชื่อหัวข้อประเด็นการจัดการความรู้ : จัดทำ “คู่มือปฏิบัติงานสารบรรณในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์”
ชื่อผู้รายงาน : ………………………………………….…………….….      โทรศัพท์ : ……………………………….………………
วันที่รายงาน : ………………………………………………….
	ขั้นตอนการดำเนินงาน/กิจกรรม*
	ระยะเวลาสะสม

	
	แผน
	ผล

	ขั้นตอนที่ 1 : การกำหนดประเด็นการจัดการความรู้และนิยามความรู้ที่บ่งชี้
	30 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม :
1. กำหนดชื่อองค์ความรู้
	
	

	ขั้นตอนที่ 2 : การสร้างและแสวงหาความรู้
	210 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม :
[bookmark: _GoBack]    1.   เสาะหา และจัดเก็บรวบรวมความรู้จากแหล่งข้อมูล
	
	

	ขั้นตอนที่ 3 : การจัดความรู้ให้เป็นระบบ
	240 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม :
	
	

	1. ใช้เครื่องมือในการจัดเก็บความรู้ให้เป็นหมวดหมู่ เป็นระบบ
	
	

	ขั้นตอนที่ 4 : 	การประมวลและกลั่นกรองความรู้
	270 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม :
	
	

	    1.   วิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูลที่ได้และจัดทำรวบรวมข้อมูลเป็นระบบ
	
	

	ขั้นตอนที่ 5 : การเข้าถึงความรู้
	300 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม : 
	
	

	1. รวบรวมเล่มเป็น “คู่มือปฏิบัติงานสารบรรณในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์”
	
	

	ขั้นตอนที่ 6 : การแบ่งปันแลกเปลี่ยนความรู้
	330 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม : 
	
	

	1. แบ่งปันความรู้โดยการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้บุคลากรภายในส่วนสารบรรณและนิติการ
	
	

	ขั้นตอนที่ 7 : การเรียนรู้
	365 วัน
	...........วัน

	กิจกรรม : 
	
	

	1. นำคู่มือเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส่วนสารบรรณและนิติการ
	
	


หมายเหตุ อ้างอิงข้อมูลตามแผนปฏิบัติการของหน่วยงาน

โปรดระบุเหตุผล (กรณีล่าช้ากว่ากำหนด)
            ………………………………………………………………………………………………………………………………………
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