ผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการจัดการความรู้ “ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี” 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ณ ไตรมาสที่ 4/2564
--------------------------
1. ชื่อโครงการจัดการความรู้ : การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานประจำหน่วยงาน (SOP Committee)  และสารสนเทศในระบบการจัดการ (IMS)
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
3. รายละเอียดแผนการดำเนินงานโครงการ :
	เป้าหมายโครงการ/ตัวชี้วัด
	หน่วยนับ
	ผลปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
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	เป้าหมายโครงการ : 
ศูนย์เครื่องมือฯ มีคู่มือการปฏิบัติการครอบคลุมทุกกิจกรรม
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	ตัวชี้วัด :
1. ระดับความสำเร็จของแผนปฏิบัติการการจัดทำ SOP และปรับปรุงเอกสารและสารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน
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	2. ร้อยละของคู่มือการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการฯ 
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4. ตัวชี้วัดความสำเร็จแบบ Milestone : 
4.1 รายละเอียดผลงานของแต่ละขั้นตอน
	ขั้นตอน
	KM Process
	รายละเอียดผลงานของแต่ละขั้นตอน
	ผลการดำเนินงาน ณ ไตรมาส 4/2564

	1
	การกำหนดประเด็นการจัดการความรู้และนิยามความรู้ที่บ่งชี้ (Knowledge Identification)
	- สรุปนโยบายการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
-ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบการจัดการและคณะทำงานเอกสารและสารสนเทศ ศูนย์เครื่องมือฯ    
	- ศูนย์เครื่องมือฯ ได้มีนโยบายให้บุคลากรในองค์กรทุกคน/ตำแหน่ง จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
- ได้มีประชุมทบทวนระบบบริหาร ระบบ IMS ครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 11 กุมภาพันธ์ 2564 ทบทวนความเหมาะสมของระบบเอกสารและสารสนเทศ

	2
	การสร้างและแสวงหาความรู้ (Knowledge Creation and Acquisition)
	สำรวจ วิเคราะห์ และรวบรวมข้อมูลการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
	ได้มีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน เช่น แนวทางการป้องกันการทุจริต 

	3
	การจัดความรู้ให้เป็นระบบ (Knowledge Organization)
	· วางแผนการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
· เสนอแผนการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
	ได้มีประชุมทบทวนระบบบริหาร ระบบ IMS ครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 11 กุมภาพันธ์ 2564 ทบทวนความเหมาะสมของระบบเอกสารและสารสนเทศและการวางแผนการจัดทำคู่มือ

	4
	การประมวลและกลั่นกรองความรู้ (Knowledge Codification and Refinement)
	มอบหมายผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
	มีแผนปฏิบัติการการจัดทำ SOP และปรับปรุงเอกสารและสารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน

	5
	การเข้าถึงความรู้ (Knowledge Access)
	ผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
	มีการมอบหมายให้ผู้เกี่ยวข้องดำเนินการตามแผน (ตามบันทึก ศธ 7432 (1)/ว 1 ลงวันที่ 31 มกราคม 2563

	6
	การแบ่งปันแลกเปลี่ยนความรู้ (Knowledge Sharing)
	ประกาศใช้คู่มือการปฏิบัติงาน
	ได้ประชาสัมพันธ์คู่มือการปฏิบัติงานบน Web board ของศูนย์เครื่องมือฯ  

	7
	การเรียนรู้ (Learning)
	ทบทวนความเหมาะสม ความเป็นปัจจุบัน คู่มือการปฏิบัติงาน
	ได้มีประชุมทบทวนระบบบริหาร ระบบ IMS ครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 11 กุมภาพันธ์ 2564 ทบทวนความเหมาะสมของระบบเอกสารและสารสนเทศ



** พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน เช่น รายงาน คู่มือ รูปภาพ ฯลฯ ในการดำเนินกิจกรรมการจัดการความรู้
