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ขั้นตอนการดำเนินงาน (Workflow) 
ตามประกาศ มทส. เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการไปนำเสนอผลงานวิจัยสถาบันใน

การประชุมวิชาการของพนักงานสายปฏิบัติการวิชาชีพและบริหารทั่วไป พ.ศ. 2568 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอรับเงินสนับสนุน  
(พนักงานสายปฏิบัติการวิชาชีพและบริหารทั่วไป) 

ส่งหนังสือขออนุมัติค่าใช้จ่าย และแบบ IR 01 ที่ผ่านความ
เห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงาน พร้อมท้ังเอกสาร
อื่น ๆ ตามประกาศฯ เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนค่าใช้จ่ายฯ 
ข้อ 10 เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติ (ข้อ 10.1 -10.4) 

ส่วนแผนงาน (โดยฝ่ายเลขานกุารฯ) 

1. ตรวจสอบคุณสมบัตเิบื้องต้น (ตามเงื่อนไขของประกาศฯ) 
2. ตรวจสอบงบประมาณที่ขอรับการสนับสนุนเบื้องต้น วงเงินไม่

เกิน 20,000 บาท (กรณีงบไม่เพียงพอ สามารถเบิกจ่ายจาก
งบพัฒนาบุคลากร โดยรายการที่ขอต้องไม่ซ้ำซ้อนกัน) 

 

ส่งบันทึกแจ้งผู้ขอรับเงิน
สนับสนุน พร้อมส่งเอกสาร

ที่ส่งมาท้ังหมด 

ฝ่ายเลขานุการฯ 

รวบรวมเอกสารนำเสนอคณะอนุกรรมการวิจัยสถาบัน 
เพื่อขอความเห็นชอบ 
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ฝ่ายเลขานุการฯ 

เสนอรองอธิการบดีทีไ่ดร้ับมอบหมายอนุมัติงบประมาณ 
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ความเห็นชอบ 

 ฝ่ายเลขานุการฯ 
บันทึกข้อมูล 

อธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย 

อนุมัต ิ
 
 
 

คณะอนุกรรมการวิจัยสถาบัน 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 
 
 

ส่งเอกสาร 

ส่งบันทึกแจ้งผู้ขอรับเงินสนับสนุน 
พร้อมส่งเอกสารที่ส่งมาท้ังหมด 
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หมายเหตุ: ควรส่งเอกสารก่อนวันปิดรับสมัครฯ ไม่น้อยกว่า 7 วัน 

ผู้ขอรับเงินสนับสนุน 

เบิกค่าใช้จ่ายกับส่วนการเงินและบัญชี 
 
 
 

ฝ่ายเลขานุการฯ 

ส่งเอกสารการขออนุมัติใหผู้้ขอรับการสนับสนุน
ดำเนินการเบิกจ่าย 
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ผู้ขอรับเงินสนับสนุน 

ไปนำเสนอผลงานในที่ประชุมวิชาการ 
 
 
 

ผู้ขอรับเงินสนับสนุน 

ภายหลังจากไปนำเสนอฯ ให้ดำเนนิการ ดังนี ้
1. รายงานสรุปการไปนำเสนอผลงานวิจัยสถาบัน (แบบ 

IR 02) 
2. รายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ IR 03) 
(ลำดับท่ี 1-2 ส่งภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่นำเสนอ
ผลงานวิจัยสถาบัน) 
3. ส่งสำเนาผลงานวิจยัสถาบัน (ภายใน 15 วัน นับถัด

จากวันทีม่ีการเผยแพรผ่ลงานวิจยัสถาบัน) 
 

 
 
 

ฝ่ายเลขานุการฯ 

รวบรวมและจดัเก็บ และกำหนดวนันัดหมายใหผู้้ขอรับ
ทุนนำเสนอผลงาน 

 
 

ผู้ขอรับเงินสนับสนุน 

เสนอผลงานวิจัยสถาบันต่อที่ประชุมคณะอนุกรรมการ
วิจัยสถาบัน/หรือเวทีการจัดการความรู้/หรือเวทีอื่นใด 

 

สิ้นสุด 


