
โครงการ กิจกรรม งปม. ผู้ปฏิบัติ
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แผนงานประจ า

1. จัดท ำทะเบียนประวัติรถทุกคัน   -  แยกทะเบียนประวัติรถแต่ละคัน จัดท ำแฟ้ม  - สมชัย

    เพ่ือทรำบว่ำรถแต่ละคันมีประวัติกำรซ่อมแซมอย่ำงไร      แยกใบขออนุมัติซ่อมแซมรถแต่ละคันเข้ำแฟ้ม

    ควรจัดจ ำหน่ำยรถท่ีหมดอำยุกำรใช้งำนเม่ือใด  -  บันทึกประวัติรถลงระบบ Computer

2. จัดท ำประกันภันรถยนต์ตำมกฏหมำย 2.1 จัดท ำประกันภัยตลอดท้ังปี 495,000.00 สมชัย, สมโภช

   ก ำหนดท้ังภำคบังคับและภำคสมัครใจ    - ส ำรวจสภำพรถ วันหมดอำยุกำรประกันภัย

   และจัดต่อภำษีรถยนต์ของมหำวิทยำลัยประจ ำปี      ประสำนกับตัวแทนบริษัทประกันภัยต่ำงๆ 

     เสนอรำคำเปรียบเทียบ และส่งให้พัสดุเป็นผู้

     ด ำเนินกำรจัดซ้ือ/จัดจ้ำง

2.2 ส ำรวจสภำพและประเภทรถยนต์ ประสำนกับ สมชัย, สมโภช

     ขนส่งจังหวัด เพ่ือค ำนวณภำษีรถยนต์แต่ละ

     ประเภท สรุปจัดท ำงบประมำณน ำรถยนต์ไป

     ตรวจสภำพ เบิก-จ่ำยค่ำธรรมเนียม

3. จัดซ้ือรถไฟฟ้ำ 3 คัน  - ประสำนหน่วยงำนท่ีต้องกำรใช้รถ 816,000.00         ธนิตำ, สมชัย

 - สอบรำคำรถจำกท้องตลำด และขอใบเสนอรำคำ

แผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2559
หน่วยงานยานพาหนะ ส่วนอาคารสถานท่ี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี

พ.ศ.2558 พ.ศ.2559
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 - จัดท ำหนังสือขออนุมัติจัดซ้ือโดยให้ส่วนพัสดุ

   เป็นผู้ด ำเนินกำร

   ต้องแล้วเสร็จภำยในเดือน พฤศจิกำยน 2557

4. งำนซ่อมแซมครุภัณฑ์ยำนพำหนะ  - ตรวจสอบสภำพเบ้ืองต้น 1,100,000.00       สมชัย, สมโภช

 - น ำรถเข้ำตรวจสภำพ ณ ศูนย์บริกำร 

 - เสนอรำคำค่ำซ่อมแซม

 - น ำรถเข้ำรับกำรซ่อมแซม ณ ศูนย์บริกำร

 - ตรวจรับรถและเบิกจ่ำยเงินให้กับ ศูนย์บริกำร

5. ก ำกับดูแลกำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเช้ือเพลิง  - กำรส่ังซ้ือ และรับน้ ำมันเช้ือเพลิง 6,022,000.00 โยธิน, กำญจนี, ศรชัย

   รถ มทส. รถยนต์ฟำร์ม มทส. รถยนต์ของสุรสัมมนำคำร  - กำรจ่ำยน้ ำมันเช่ือเพลิง

   รถยนต์ของศูนย์แพทย์ รถยนต์เช่ำ  รถเมล์บริกำรภำยใน  - บันทึกกำรเบิกจ่ำยลง computer

 - รวบรวมเอกสำรพร้อมจัดท ำเอกสำรแจ้งส่วนกำรเงิน

   ตัดยอดงบประมำณของหน่วยงำนท่ีเบิกจ่ำยน้ ำมัน

6. ก ำกับดูแลบริษัทเช่ำเหมำรถประเภทต่ำงๆ  - ก ำกับดูแลกำรจ้ำงเหมำบริษัทรถยนต์เช่ำ 26,113,700.00 ธนำ

 - ก ำกับดูแลกำรจ้ำงเหมำบริษัทรถยนต์โดยสำร ชูชำติ

 - ก ำกับดูแลกำรจ้ำงเหมำบริษัทรถโดยสำรไฟฟ้ำ ชูชำติ
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7. จัดซ้ือวัสดุยำนพำหนะ  - จัดซ้ือยำงรถจักรยำนยนต์ น้ ำมันเคร่ือง 350,000.00 สมชัย

   น้ ำมันไฮดรอลิก อุปกรณ์รักษำรถอ่ืนๆ

8. ส่งพนักงำนเข้ำอบรม จ ำนวน 4 คน  - อบรมงำนสำรบรรณ กำรจัดซ้ือ/จัดจ้ำง  - กำญจนี

   และงำนด้ำนเลขำนุกำร

 - ควำมรู้ด้ำนกำรซ่อมแซมรถยนต์เบ้ืองต้น พขร.ทุกคน

 - ควำมรู้ด้ำนงำนจ้ำงเหมำบริกำร ธนำ, ชูชำติ ,ธนิตำ

9. จัดท ำข้อก ำหนดงำนจ้ำงเหมำรถยนต์โดยสำร  - แต่งต้ังกรรมกำรด ำเนินกำร  - ธนิตำ,ชูชำติ

พร้อมพนักงำนขับรถยนต์  - จัดประชุม สรุปผล รำยงำน

 - จัดท ำ TOR

10. จัดท ำข้อก ำหนดงำนจ้ำงเหมำรถยนต์เช่ำ  - แต่งต้ังกรรมกำรด ำเนินกำร  - ธนิตำ,ธนำ,กำญจนี

พร้อมพนักงำนขับรถยนต์  - จัดประชุม สรุปผล รำยงำน

 - จัดท ำ TOR

11. โครงกำร Happy Workplace (Happy Relex)  - จัดท ำหนังสือต่ำงๆ  - ธนิตำ

 - ประสำนทัวร์ และผู้ร่วมเดินทำง

  - เดินทำง

12.จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน  -  จัดท ำสถิติกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง เติมภำยใน  - โยธิน

    มหำวิทยำลัย แยกตำมหน่วยงำน

 -  จัดท ำสถิติกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง รวมท้ังมหำวิทยำลัย กำญจนี
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 -  จัดท ำสถิติกำรให้บริกำร รถยนต์เช่ำ ธนำ, ชูชำติ

    รถโดยสำรภำยใน/รถบัส แยกตำมหน่วยงำน

 -  จัดท ำรำยงำนประจ ำเดือน สรุปกำรซ่อมแซมรถ สมชัย

 -  สรุปประวัติกำรซ่อมแซมรถ แต่ละประเภท สมชัย

    แจ้งหน่วยงำนท่ีใช้รถตำมรอบไตรมำส

 -  จัดท ำรำยงำนผลไตรมำส ธนิตำ

13. งำนเอกสำรต่ำงๆ  - งำนทะเบียนรับ-ส่ง เอกสำร กำญจนี

 - งำนบิลน้ ำมันต่ำงๆ ,หนังสือท่ัวไป

แผนงานตามยุทธศาสตร์

มาตรการท่ี 1 การส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนามหาวิทยาลัยภายใต้นโยบาย "มหาวิทยาลัยเขียวสะอาด Green-Clean University ให้เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม เหมาะสมกับการด ารงชีวิต Happ & Healthy Enviroment

โครงกำรจักรยำนแสดทอง  1) จัดหำจักรยำนใหม่ จำกงบประมำณของ ม. 740,000.00         ธนิตำ ,โยธิน ,ศรชัย

    และรับบริจำคบุคคลท่ัวไป

 2) จัดหำอุปกรณ์ เคร่ืองมือกำรซ่อมแซมจักรยำน

 3) จัดหำวัสดุในกำรเปล่ียนและซ่อมแซมจักรยำน

 4) จัดหำนักศึกษำ/ลูกจ้ำง ท ำหน้ำท่ีช่ำงประจ ำโครงกำร

 5) จัดท ำข้อก ำหนด และขอบเขตกำรให้บริกำร

    จักรยำนแสดทอง

6) เร่ิมด ำเนินงำนตำมโครงกำร
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มาตรการท่ี 2 ส่งเสริมการใช้ทรัพยากรให้เกิดความคุ้มค่า ประหยัดและเพ่ิมขีดความสามารถในการพึงพาตนเอง

 รณรงค์กำรใช้จักรยำน และทำงเดินเท้ำ ประชำสัมพันธ์ ให้บุคลำกร นักศึกษำ ใช้กำรเดินเท้ำ  - พนักงำนทุกคน

ระหว่ำงอำคำรให้มำกข้ึน โดยจัดท ำแผ่นพับ และ

ประชำสัมพันธ์ ผ่ำน E-mail , Line , Facebook

  - จัดกิจกรรมเดิน ว่ิง/จักรยำน เพ่ือสุขภำพ


