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1 งานต่าง ๆ ของส่วนส่งเสริมวชิาการ รวบรวมข้อมูลขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานเพือ่ใช้เป็นข้อมูลในการจดัท าคู่มือการปฏิบัติงาน

2 จดัสัมมนาภายในหน่วยงาน เร่ือง “การจดัท าคู่มือการปฏิบัติงาน

(Work Manual) ส่วนส่งเสริมวชิาการ”

3 บุคลากรส่วนส่งเสริมวชิาการ จดัท าคู่มือการปฏิบัติงานตาม

รูปแบบที่ก าหนด

4 ติดตามผลการด าเนินงานการจดัท าคู่มือการปฏิบัติงาน

ส่วนส่งเสริมวชิาการ คร้ังที่ 1

5 บุคลากรส่วนส่งเสริมวชิาการ ปรับปรุง/แก้ไขคู่มือการปฏิบัติงาน 

ตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะในการติดตามผลการด าเนินงาน 

คร้ังที่ 16 ติดตามผลการด าเนินงานการจดัท าคู่มือการปฏิบัติงาน

ส่วนส่งเสริมวชิาการ คร้ังที่ 2

7 บุคลากรส่วนส่งเสริมวชิาการ ปรับปรุง/แก้ไขคู่มือการปฏิบัติงาน 

ตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะในการติดตามผลการด าเนินงาน 

คร้ังที่ 28 ส่วนส่งเสริมวชิาการ มีคูมือการปฏิบัติงาน ตามรายละเอียดงานที่

รับผิดชอบ

9 สรุปผลการด าเนินงานการจดัการความรู้ การจดัท าคู่มือการ

ปฏิบัติงาน

ส่วนส่งเสริมวชิาการ

แผนการด าเนินการงานจดัการความรู้ สว่นสง่เสริมวชิาการ การจดัท าคู่มอืการปฏบิตังิาน (Work Manual) สว่นสง่เสริมวชิาการ ประจ าป ีพ.ศ. 2559
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