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หน่วยงาน   สาขาวิชา.........................................สำนักวิชา.........................โทร..................โทรสาร.......


ที่
ศธ ......................





วันที่ ............................................
เรื่อง  ขออนุมัติใช้งบประมาณคงเหลือจากโครงการพัฒนาการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2555

เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (ผ่านคณบดีสำนักวิชา....................................)

ตามที่สาขาวิชา.............................สำนักวิชา................................ได้รับจัดสรรงบประมาณเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการพัฒนาการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2556เป็นจำนวนเงิน 124,000 บาท (หนึ่งแสนสองหมื่นสี่พันบาทถ้วน) (ตามเอกสารแนบ) นั้น 

สาขาวิชา...............................ได้ดำเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการครบถ้วนทุกกิจกรรมแล้ว โดยยังมีเงินคงเหลือ จำนวน 35,000 บาท (สามหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  ในการนี้ เพื่อให้การพัฒนาศักยภาพของนักศึกษาบัณฑิตศึกษามีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น สาขาวิชาใคร่ขออนุมัติใช้งบประมาณคงเหลือจากโครงการพัฒนาการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 จำนวน 18,722 บาท (หนึ่งหมื่นแปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบสองบาทถ้วน) เพื่อจัดกิจกรรม ดังนี้

1. จัดประชุมสัมมนาคณาจารย์และนักศึกษาบัณฑิตศึกษา เพื่อพัฒนาปรับปรุงหลักสูตร และวางแผนการพัฒนางานด้านบัณฑิตศึกษา ในวันที่ 27 มิถุนายน 2555 เวลา 13.00 – 16.00 น. ณ ห้อง B2103 อาคารเรียนรวม 1 เป็นจำนวนเงิน 11,200 บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน) โดยมีค่าใช้จ่าย ดังนี้


1) ค่าอาหารว่างคนละ 40 บาท จำนวน 70 คน
เป็นเงิน  2,800  บาท


2) ค่าอาหารกลางวันคนละ 120 บาท จำนวน 70 คน
เป็นเงิน  8,400  บาท 

2.
เชิญ ดร.พรศรี  เหล่ารุจิสวัสดิ์ จากเครือเจริญโภคภัณฑ์ มาบรรยายในหัวข้อ “ภาพรวมของปศุสัตว์ โอกาสและการปรับตัวในยุคโลกาภิวัฒน์” ในวันที่ 6 กรกฎาคม 2555 เวลา 10.00 – 12.00 น. ณ ห้อง B2103 อาคารเรียนรวม 1 เป็นจำนวนเงิน 7,522 บาท (เจ็ดพันห้าร้อยยี่สิบสองบาทถ้วน) โดยมีค่าใช้จ่าย ดังนี้


1) ค่าพาหนะเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวไป-กลับ กทม.-นม
เป็นเงิน  2,322  บาท


    (258 กิโลเมตร * 4.50 บาท* 2 เที่ยว) 



2) ค่าตอบแทนการบรรยาย (2 ชั่วโมง ๆ ละ 1,200 บาท)
เป็นเงิน  2,400  บาท


3) ค่าอาหารว่างคนละ 40 บาท จำนวน 70 คน 

เป็นเงิน  2,800  บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







………………………………………………………

บันทึกข้อความ


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี





เอกสารแนบประกอบการพิจารณา


1. ง.002 (ฉบับที่ระบุเงินคงเหลือ)


2. แบบฟอร์มการตรวจสอบและขอใช้งบประมาณประจำปี


3. กำหนดการสัมมนา และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
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