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หน่วยงาน   สาขาวิชา.........................................สำนักวิชา.........................โทร..................โทรสาร.......


ที่
ศธ ......................





วันที่ ............................................
เรื่อง  ขออนุมัติจัดสัมมนาบัณฑิตศึกษาและขออนุมัติค่าใช้จ่าย

เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (ผ่านคณบดีสำนักวิชา....................................)

ตามที่สาขาวิชา.............................สำนักวิชา................................ได้รับจัดสรรงบประมาณเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการพัฒนาการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2556เป็นจำนวนเงิน 60,000 บาท (หกหมื่นบาทถ้วน) (ตามเอกสารแนบ) นั้น 

สาขาวิชา..........................มีความประสงค์จะจัดสัมมนาวิชาการโดยนักศึกษาบัณฑิตศึกษา ประจำปีการศึกษา 2555 ในวันพฤหัสบดีที่ 24 พฤษภาคม 2555 ณ โรงแรมโคราชรีสอร์ท อ.โชคชัย        จ.นครราชสีมา โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจำนวนเงิน 27,100 บาท (สองหมื่นเจ็ดพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน) ดังนี้

1. ค่าจัดทำเอกสารประกอบการสัมมนา (คนละ 100 บาท x 60 คน)
6,000
บาท

2. ค่าอาหารและเครื่องดื่ม (คนละ 300 บาท x 60 คน)
18,000  บาท

   (ได้แก่ อาหารว่าง อาหารกลางวัน อาหารเย็น)

3. ค่าตอบแทนวิทยากร (ชม.ละ 800 บาท x 2 ชม. X 1 คน)
1,600
บาท

4. ค่าที่พักวิทยากร (1500 บาท x 1 ห้อง)
1,500
บาท 

ในการนี้ สาขาวิชา..................... จึงใคร่ขออนุมัติ 

1. จัดสัมมนาวิชาการโดยนักศึกษาบัณฑิตศึกษา ประจำปีการศึกษา 2555 ในวันพฤหัสบดีที่ 24 พฤษภาคม 2555 ณ โรงแรมโคราชรีสอร์ท อ.โชคชัย จ.นครราชสีมา

2.
ค่าใช้จ่ายในการจัดสัมมนาวิชาการ เป็นจำนวนเงิน 27,100 บาท จากงบประมาณตามโครงการพัฒนาการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 รายการที่ 4 การจัดสัมมนาวิชาการโดยนักศึกษาบัณฑิตศึกษา ซึ่งตั้งงบประมาณไว้ 22,000 บาท แต่เนื่องจากค่าใช้จ่ายไม่เพียงพอจึงขอใช้งบประมาณจากรายการที่ 2 นำนักศึกษาไปร่วมสัมมนา/ประชุมวิชาการระดับชาติ จำนวน 5,100 บาท มาสมทบ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 27,100 บาท

3. ให้...................................................เป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่ายดังกล่าว  






………………………………………………………

บันทึกข้อความ


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี





เอกสารแนบประกอบการพิจารณา


1. ง.002 


2. แบบฟอร์มการตรวจสอบและขอใช้งบประมาณประจำปี


3. อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
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