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รายการเอกสารและข้ันตอนของการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่าและวีซ่า 
ส าหรับการเดินทางไปสาธารณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ)  โดยใชห้นังสือเดินทางราชการ 

รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

1. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

1. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มค าขอวีซา่  
(สามารถดาวโหลดแบบฟอรม์ได้ท่ี Visas - Greece in 
Thailand (mfa.gr)) พร้อมรูปถ่ายสี หน้าตรง ขนาด 1 
หรือ 2 น้ิว โดยติดลงในแบบฟอรม์ค าขอวีซ่า  

2. หนังสือรับรองการขอวีซ่า 
(ออกโดยกระทรวงการต่างประเทศ) 2. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการ

เดินทางเยือน ฯลฯ) 3. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

3. ส าเนาบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 
4. ส าเนาหนังสือเดินทางราชการ  

(เฉพาะหน้าท่ีมีข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า) 
หมายเหตุ: 
1. เอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาโดยต้อง

เป็นลายมือช่ือเดียวกันกับในหนังสือเดินทางราชการ 
ศูนย์กิจการนานาชาติจะด าเนินการให้ โดยใช้เวลาในการ
ด าเนินการไม่เกิน 7 วันท าการ หลังจากได้รับเอกสารตาม
รายการเอกสารครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ  
(การประชุมการเดินทางเยือน ฯลฯ) 

5. ส าเนาบตัรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 

6. หนังสือเดินทางราชการ ที่มีอายุการใช้งานครอบคลุม
ระยะเวลา 3 เดือนหลังจากวันที่จะเดินทางกลับประเทศ
ไทย และมีหน้าว่างติดกัน 2 หน้า พร้อมส าเนาหน้าที่มี
ข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า จ านวน 1 ชุด 

7. หนังสือรับรองเงินเดือนและการเป็นพนักงาน (ภาษาอังกฤษ)  
โดยขอได้จากส่วนทรัพยากรบุคคล
(https://recruit.sut.ac.th/salary/Default.aspx) 

8. ส าเนาหลักฐานการเงินย้อนหลัง 6 เดือน  
(ส าเนาสมุดเงินฝาก หรือรายการเดินบัญชี) 

9. เอกสารการส ารองบัตรโดยสารเครื่องบิน 
10. เอกสารประกันสุขภาพเดินทางและ อุบัติเหตุ มลูค่า

ประกันอย่างต่ า 30,000 ยูโร หรือ 1,500,000 บาท และ
มีผลคุ้มครองตลอดระยะเวลาที่พ านักอยู่ในกลุ่มประเทศ
สัญญาเชงเก้น 
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รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

 หมายเหตุ: 
1. ผู้ยื่นขอวีซ่าต้องเป็นผู้ด าเนินการขอยื่นขอวีซ่าด้วยตนเอง 
2. ระยะเวลาในการพิจารณาและด าเนินการอนุมัติวีซ่า

ประมาณ 7-14 วันท าการ 
3. ข้อมูลเพิ่มเติม 

ที่อยู่ แผนกวีซ่า สถานเอกอัครราชทูตกรีซ ประจ าประเทศไทย  
เลขที่ 100/41 ช้ัน 23 อาคารสาทรนครทาวเวอร์ 100 ถ.
สาทรเหนือ สีลม บางรัก กรุงเทพฯ 10500  
เวลาท าการ  
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เวลา 09.30-12.30 น. 
หมายเลขโทรศัพท์ 0 2267 0090 – 92  
(สอบถามข้อมลูนัดหมายวันยื่นเอกสาร 14.00-16.00 น.) 

4. เอกสารและข้อมูลในการยื่นขอวีซ่าอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับสถานทูตฯ 

 


