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ขั้นตอนการด าเนินการจัดท าข้อตกลงความร่วมมือกับสถาบันในต่างประเทศ 
(ปรับปรุงใหม่: พฤษภาคม 2561) 

 ตามมติสภาวิชาการครั้งที่ 2/2549 วันที่ 18 กรกฎาคม 2549 เห็นชอบให้มหาวิทยาลัยจัดท าข้อตกลง
ความร่วมมือกับมหาวิทยาลัย/หน่วยงานในต่างประเทศได้ในสองระดับ คือ ระดับมหาวิทยาลัย และระดับ
ส านักวิชา ซึ่งจะริเริ่มจากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดก็ได้ นั้น  

เพ่ือให้การด าเนินการจัดท าข้อตกลงความร่วมมือต่างๆ กับต่างประเทศมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น ศูนย์
กิจการนานาชาติได้ปรับปรุงขั้นตอนในการด าเนินการ ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ าศูนย์
กิจการนานาชาติในการประชุมครั้งที่ 1/2561 วันที่ 9 พฤษภาคม 2561 และสภาวิชาการในการประชุมครั้งที่ 
7/2561 วันที่ 5 กรกฎาคม 2561  ดังนี้ 

ระดับมหาวิทยาลัย 
1. ส านักวิชา/หน่วยงานส่งแบบเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาการจัดท าข้อตกลงความร่วมมือกับ

ต่างประเทศ ให้คณะกรรมการประจ าส านักวิชา/หน่วยงานพิจารณาให้ความเห็นชอบ สามารถ
ดาวน์โหลดแบบเสนอฯ ได้จากเว็บไซต์ของศูนย์ฯ http://bit.ly/2LRQiM7 

2. ส านักวิชา/หน่วยงานส่งแบบฟอร์มและเอกสารที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ า
ส านักวิชา/หน่วยงาน ให้ศูนย์กิจการนานาชาติด าเนินการดังนี้ 
2.1 แบบเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาการจัดท าข้อตกลงความร่วมมือกับต่างประเทศ  
2.2 ข้อตกลงฉบับภาษาต่างประเทศ พร้อมทั้งส่งไฟล์ word ไปยัง cia@g.sut.ac.th 
2.3 ประวัติโดยสังเขปของมหาวิทยาลัย / สถาบันที่ไปท าข้อตกลง (สรุปไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ 

A4) พร้อมทั้งส่งไฟล์ word ไปยัง cia@g.sut.ac.th • 
2.4 สรุปสาระส าคัญเป็นภาษาไทย (ในกรณีที่เป็นข้อตกลงที่มีเนื้อหาเฉพาะทาง) พร้อมทั้งส่งไฟล์ 

word ไปยัง cia@g.sut.ac.th  
3. ศูนย์กิจการนานาชาติจะด าเนินการดังต่อไปนี้ 

3.1 ติดต่อประสานงานมหาวิทยาลัย/สถาบันในต่างประเทศ ที่ส านักวิชา/หน่วยงาน ประสงค์จะ
จัดท าข้อตกลงฯ  

3.2 จัดท าร่างข้อตกลง (ตามที่ส านักวิชาแจ้งในแบบเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาการจัดท า
ข้อตกลงความร่วมมือกับต่างประเทศ) 

3.3 จัดท าวาระเสนอสภาวิชาการเพ่ือพิจารณา/ทักท้วง และน าเสนอสภามหาวิทยลัยเพื่ออนุมัติ 
3.4 เสนออธิการบดีหรือคณบดี (ในระดับส านักวิชา) พิจารณาลงนามร่างข้อตกลง หรือจัดพิธี   

ลงนาม (ในกรณีท่ีมาลงนาม ณ มทส.) 
3.5 ส่งร่างข้อตกลงให้มหาวิทยาลัย/สถาบันคู่ร่วมมือในต่างประเทศลงนาม  

http://bit.ly/2LRQiM7
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3.6 ส่งข้อตกลงที่ลงนามแล้วฉบับจริงให้ส่วนสารบรรณและนิติการจัดเก็บ และส่งส าเนาให้ส านัก
วิชา/หน่วยงานเจ้าของเรื่องและศูนย์กิจการนานาชาติหน่วยงานละ 1 ฉบับ เพ่ือใช้ประโยชน์
ต่อไป  

 
  

ปรับปรุงเมื่อวนัท่ี 25 มกราคม 2562 




