[image: image1.png]%, &
“orsonaiua




ศูนย์คอมพิวเตอร์
แบบประเมินกิจกรรม 5ส  ประจำปี 2552   ประเภทกลุ่ม

ชื่อผู้ได้รับการประเมิน  …………………………………………………………………………


การประเมินครั้งที่ 1

วันที่ประเมิน     …………………………………………………………….คะแนนที่ได้ ...........................%



1)  ................................................................................  
หัวหน้าชุดผู้ประเมิน

2)  ................................................................................   
ผู้ประเมิน

3) ................................................................................   
ผู้ประเมิน

การประเมินครั้งที่ 2

วันที่ประเมิน     …………………………………………………………….คะแนนที่ได้ ...........................%


1)  ................................................................................  
หัวหน้าชุดผู้ประเมิน

2)  ................................................................................   
ผู้ประเมิน

3) ................................................................................   
ผู้ประเมิน
คะแนนเฉลี่ยประจำปี  2552  ........................%
	หมวด ก.ผู้บริหาร

	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	ผู้บริหารให้การสนับสนุนและส่งเสริมกิจกรรม 5ส
	1.1  มีการจัดสรรทรัพยากร เช่น บุคคล อุปกรณ์ หรือเวลา  เพื่อให้พนักงานปฏิบัติกิจกรรม 5ส
	1
	
	
	
	

	
	1.2  มีนโยบาย/เป้าหมาย/แผนการปฏิบัติกิจกรรม 5ส  ให้แก่พนักงานในหน่วยงาน
	1
	
	
	
	

	
	1.3  ผู้บังคับบัญชาเข้าใจในหลักการปฏิบัติ 5ส/เป็นแบบอย่างในการปฏิบัติกิจกรรม 5ส
	1
	
	
	
	

	
	คะแนนรวม  หมวด ก.
	3
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................


	หมวด ข.บุคลากร

	บุคลากร
	1.1  บุคลากรแต่งกายสุภาพเรียบร้อย ไม่สวมเสื้อยืดไม่มีปกหรือรองเท้าแตะ
	1
	
	
	

	
	หมายเหตุ ถ้าบุคลากรไม่อยู่ขณะทำการประเมิน ให้คะแนน 0

	
	คะแนนรวม  หมวด ข.
	1
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................


	หมวด ค.พื้นที่สำนักงาน

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	1
	พื้นที่รับแขกและห้อง
สันทนาการ
	1.1  ติดป้ายชื่อ และหมายเลขโทรศัพท์ผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  จัดวางเอกสารบริการอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  พื้นที่สะอาด มีการจัดวางสิ่งของและเครื่องใช้อย่างเป็นระเบียบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  เครื่องดื่มและอุปกรณ์อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  ไม่วางสิ่งของที่ไม่จำเป็นใด ๆ บนโต๊ะหลังการใช้งาน
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	2
	พื้นที่ถ่ายเอกสาร
	1.1 ติดป้ายชื่อพื้นที่
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  ติดชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  ติดคำแนะนำต่าง ๆ ไว้ในบริเวณที่จัดไว้
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  พื้นที่สะอาด  มีกระดาษและอุปกรณ์ที่จำเป็น
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  เครื่องถ่ายเอกสารอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	3
	ระบบป้องกันอัคคีภัย และประตูหนีไฟ
	1.1  ติดชื่อผู้รับผิดชอบและหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  มีป้ายแสดงสัญลักษณ์ทางหนีไฟภายในอาคาร
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  มีการตรวจเช็คถังดับเพลิงทุก 2 เดือน  และประสานงานกับส่วนอาคารสถานที่  หากตัววัดความดันของถังดับเพลิงลดต่ำกว่าค่าที่กำหนด
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  บริเวณหน้าบันไดหนีไฟ ไม่มีสิ่งกีดขวาง
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  ประตูอยู่ในสภาพใช้งานได้  สามารถปิด -  เปิด ล็อกได้  
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	4
	ห้องน้ำและบริเวณหน้าห้องน้ำ
	1.1 ติดป้ายระบุประเภทห้องน้ำให้เห็นชัดเจน ที่หน้าห้องน้ำ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  ไม่วางของบริเวณหน้าห้องน้ำ  ยกเว้นรถเข็น
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  สะอาดปราศจากกลิ่น
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  หน้ากระจกในห้องน้ำมีไม้ประดับและสบู่
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  ไฟ พัดลมดูดอากาศและอุปกรณ์ในสภาพพร้อมใช้งาน
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	5
	ห้องเครือข่ายหลัก
	1.1  ติดชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ของผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2   โต๊ะ เก้าอี้ อุปกรณ์ต่าง ๆ ต้องสะอาดและจัดเก็บให้เรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3   สายไฟเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง สายโทรศัพท์ Optic Cable และสาย UTP ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย  ไม่ชำรุดเสียหาย ควรจัดเก็บให้เรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4   มีแผนผังการจัดวางเครื่องแม่ข่ายต่าง ๆ ตู้สาขาระบบโทรศัพท์อัตโนมัติ(PABX)  ตู้Rack และอุปกรณ์ต่อพ่วงต่าง ๆ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  มีชื่อบอกเครื่องคอมพิวเตอร์  เครื่องแม่ข่าย  ตู้สาขาระบบโทรศัพท์อัตโนมัติ(PABX)
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................


	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	6
	ห้องพัสดุและห้อง
ครุภัณฑ์สำรอง
	1.1  ติดป้ายชื่อห้อง
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  แยกประเภทวัสดุและจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  แยกประเภทและจัดเก็บวัสดุเหลือใช้
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  เก็บครุภัณฑ์ให้เป็นระเบียบโดยแยกประเภทที่ใช้งานได้  และประเภทที่ชำรุด
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  มีทะเบียนรายการพัสดุและครุภัณฑ์แยกตามประเภท
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	7
	ห้องซ่อมบำรุงโทรศัพท์
	1.1  ติดชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ของผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2   โต๊ะ เก้าอี้ ต้องสะอาดและจัดเก็บให้เรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3   วางโทรศัพท์ในจุดที่จัดไว้สำหรับซ่อม
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4   พื้นที่บริเวณซ่อมต้องสะอาด
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5   จัดอุปกรณ์ซ่อมเป็นระเบียบ สะดวกในการใช้งาน
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	8
	ห้องเก็บวัสดุครุภัณฑ์รอจำหน่าย
	1.1  ติดชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ของผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  มีการแยกประเภทครุภัณฑ์ และจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  เก็บครุภัณฑ์ให้เป็นระเบียบ  แยกประเภทที่ชำรุด  โดยคำนึงถึงความปลอดภัย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  มีทะเบียนรายการพัสดุและครุภัณฑ์แยกตามประเภท
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  เก็บอุปกรณ์ต่างๆ อย่างเป็นระเบียบ
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................

	9
	ห้องโถงใต้บันได
	1.1  ติดป้ายชื่อพื้นที่
	
	
	
	
	

	
	
	1.2. ติดชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ผู้รับผิดชอบ
	
	
	
	
	

	
	
	1.3  เก็บอุปกรณ์อย่างเป็นระเบียบ
	
	
	
	
	

	
	
	1.4 ไม่วางสิ่งของกีดขวางทางเดิน
	
	
	
	
	

	
	
	1.5 ภายในห้องสะอาด
	
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................


	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	10
	บอร์ดประชาสัมพันธ์ และบอร์ด 5ส
	1.1  ติดป้ายชื่อ “กิจกรรม 5ส  “ศูนย์คอมพิวเตอร์” หรือชื่อกลุ่ม และติดแผนผังโดยรวมของพื้นที่ 5ส  ติดรูปสมาชิกภายในกลุ่ม 
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  กำหนดเป้าหมายของกิจกรรม 5ส และมาตรฐาน   5 ส
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  มีแผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส และกำหนดวัน  และเวลาในการปฏิบัติ 5ส
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  มีภาพถ่ายแสดงพื้นที่ก่อนทำ 5ส และหลังทำเป็นระยะๆ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  จัดหมวดหมู่ของข้อมูลข่าวสารให้เป็นปัจจุบัน เป็นระเบียบ
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................


	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	11
	ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 1- 8  อาคารเรียนรวม 1-2
	1.1  ติดป้ายชื่อห้องและผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  โต๊ะคอมพิวเตอร์  เก้าอี้ อุปกรณ์ต่าง ๆ ต้องสะอาดและจัดเก็บให้เรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  อุปกรณ์สำหรับให้บริการผู้สอนจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ สะดวกในการใช้งาน
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง ๆ ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานและเป็นระเบียบเรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................


	ที่
	หัวข้อการประเมิน
	รายละเอียด
	คะแนน
เต็ม
	ครั้งที่ 1
	ครั้งที่ 2

	
	
	
	
	หัวข้อ
	คะแนน
	หัวข้อ
	คะแนน

	12
	ห้องบริการพิมพ์งาน อาคารเรียนรวม 1-2
	1.1  ติดป้ายชื่อห้องและผู้รับผิดชอบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.2  โต๊ะคอมพิวเตอร์  เก้าอี้ อุปกรณ์ต่าง ๆ ต้องสะอาดและจัดเก็บให้เรียบร้อย
	1
	
	
	
	

	
	
	1.3  อุปกรณ์สำหรับให้บริการนักศึกษาต้องมีเพียงพอพร้อมใช้งาน  และจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ
	1
	
	
	
	

	
	
	1.4  
	1
	
	
	
	

	
	
	1.5  
	1
	
	
	
	

	
	
	คะแนนรวม  หมวด ค./1
	5
	
	
	
	

	ข้อเสนอแนะครั้งที่ 1    ...........................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะครั้งที่ 2    ...........................................................................................................................................................................
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